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Интерфейс. Основное меню

Основное меню
Доступ ко всем основным пунктам 
меню из любого раздела

Меню профиля пользователя
Доступ к основной инофрмации пользователя

Рабочий стол
Доступ к рабочему столу. Основной 
пункт для начала работы.

Сетрификаты
Доступ к поиску документов качества для 
номенклатуры по номеру нокладной

Работа с заказами
Доступ к фуекциям для работы с заказами

Помощь
Доступ к документации и контактной 
информации технической поддержки 
системы.

Структура компании
Доступ к изменению информации о юридических лицах, 
адресах доставки, менеджеров и настроек менеджеров  к 
адресам и юридическим лицам. 



Интерфейс. Главная

Интерфейс. Работа с заказами 

Блок "Работа с заказами"
Доступ к разделу "работа с заказами"

Кнопка "Создать заказ"
Быстрый переход на страницу создания 
заказа

Индикатор заказов
Индикатор заказов. Информация о 
статусах заказов

Блок "Не отправленные"
Переход в раздел, где отображаются все 
сохраненные заказы и заказы со статусами 
для согласования

Блок "В работе"
Переход в раздел, где отображаются все 
отправленные поставщику заказы со 
статусами новый, принят, в сборке

Блок "Отгруженные | Исполненные"
Переход в раздел, где отображаются все отправленные 
поставщику заказы отнружен, исполнен

Информер заказов
Индикатор заказов. Информация о 
статусах заказов



Поиск и заказ

Работа с корзиной

Переключение прайс-листов
Если клиенту подключено несколько прайс-
листов, можно переключаться между ними

Показать / скрыть корзину
По умлчанию корзина скрыта, чтобы 
посмотреть что было отложено в корзину, 
нужно кликнуть по кнопке

Категории товаров
Навигация по категориям товаров

Сохранить
Сохраняет все что добавлено в корзину

Сумма
Общая сумма в корзине

Поисковая строка
Поиск осуществляется по фрагменту наименования. 
Через пробел можно ввести уточняющую фразу и 
система моментально выдасть совпадения

Результаты поиска
Результаты поиска подсвечиваются 

Кратность
Информационное поле показывающее 

кратность ввода кол-ва на позицию в всписке

Ввод количества
При клике на поле мышкой или при выделенной позиции 
на клавишу ВВОД (ENTER) , оно становиться активным.  

Вводится нужное кол-во и подтверждается клавишей ВВОД 
или по нажатию на кнопку +

Открытая корзина
Открытая корзина с дрбавленой позицией

Найти
При нажатии на кнопку = текущее 

наименование полностью копируется в поиск

Удалить
При нажатии на кнопку - текущее 

наименование удаляется



Комментарий от согласующего
Данный комментарий оставляет согласующий, 
если есть вопросы по позиции

Обработка не подтвержденных заказов

Общий коментарий

Не подтвержденные заказы, просматриваются и изменяются 
менеджерами, когда статус заказа "Не подтверджен"

Общий комментарий
Данный комментарий отправляется поставщику, если необходимо 
уточнить по заказу в целом. Составляется в свободной форме



Интерфейс. Работа с заказами

Интерфейс. Функциональные кнопки

Панель функциональных кнопок
Основные кнопки при работе с заказами.

Пейджер страниц
По умолчанию выводиться 10 
записей

Удалить
Удаление заказа безвозвратно

Кнопка "Оформить или согласовать заказ"
Отправка заказ поставщику или на согласование управляющему. 
Отправка на согласование, запускает процесс согласования автоматически при 
включенном режиме у пользователя

Редактирование
Редактирование созданного заказа

Объединение заказов
Возможность выделить несколько 
заказов и объеденить их в один

Печать
Печать заказа

Основная информация о заказе
Основная информация о заказе. Подробную информацию можно 
узнать раскрыв ее кликнув на 

Информация о статусе
Статус заказа

Менеджер
Менеджер или Подразделение 
создавшего заказ

Номер заказа
При сохранении заказа



Создание заказа менеджером

Создание заказа

Поиск и добавление в корзину

1. Входим в систему под своими учетными данными 
2. Переходим в раздел "Работа с заказами" 
3. Нажимаем на раздел "Создать новый"

1. В поле посика вводим фрагмент наименования, система отберет все 
наименовния, где есть совпадения по введенному фрагменту. Если необходимо 
уточнение, вводим пробел и следующий фрагмент.

2. Для добавления в корзину выделяем найденную позцию и в поле кол-во вводим 
необходимую потребность и подтверждаем клавишей ENTER (ВВОД), или кнопкой + 
Цена указана за ЕД.ИЗМ 
КР - кратность. Условия заказа выбранной позиции, должны соотвествовать крастности

Ввод кол-ва
Вводим с клавиатура кол-во и подтверждаем 
ввод клавишей ENTER (ВВОД) или кнопкой + 

ЕД ИЗМ
Единица измерения товара

Просмотр корзины
Нажимая на кнопку КОРЗИНА, раскрывается панель с 
добавленными позициями



Сохранение заказа и отправка
3.Когда заказ сформирован полностью или необходимо временно его сохранить, 
нажимаем на кнопку Сохранить.  
После сохранения, будет осуществлен переход на страницу не отправленных 
заказов

4. Отправка заказов возможна только по одному. Для отправки на согласование, выделям 
заказ и нажимаем на кнопку "Оформить или согласовать заказ". После отправки статус 
заказа измениться в зависимости от режима. 
 
Если включен режим согласования, то статус измениться на "Требует подтверждения"  
Это означает что менеджер отправил заказа на подтверждене совему управляющему. 
После проверки согласующим, статус заказа измениться. Все изменения сопровождаются 
электронными уведомелниями на почту участников.

В случае, когда управляющий (согласующий) сам отправляет заказы, утвержденный 
заказ перейдет в раздел В работе. 
 
В случае, если менеджер сам отпраляет заказ, то после изменения статуса на 
"Подтверджден" нужно выделить заказ и нажать на кнопку Оформить или согласовать 
заказ.

Сохранение заказа
После нажатия, автоматически осуществляется переход на 
страницу не отправленных заказов

Создание заказа менеджером



Отправка заказа

Статусы заказов

Комментарий
Комментрий в свободной форме. Этот 
комментарий отправляется поставщику

Новый Назначается, когда заказ создан и отправлен 
поставщику. 

Плательщик
Выбор Юридического лица в качестве плательщика. 
Выбор появляется в том случае, если заведено 
несколько Юридических лиц

Адрес доставки
При существовании нескольких адресов доставки, можно 
выбрать на какой именно адрес должна быть осуществлена 
доставка

Оформление заказа

Оформление заказа управляющим

Раздел "В работе"

Кнопка Отпраить заказ, отправляет его 
поставщику

Отгружен со склада Назначается, когда по заказ достален

Раздел "Отгруженные | Исполненные"

Принят Назначается, когда заказ принят поставщиком.  
Заказы

Документы Если предполагается работа со счетами и 
другими документами, этот статус оповещает, что 
в системе существуют документы по заказу

Не отправлен
Назначается, когда заказ создан (сохранен), но 
не отправлен поставщику или управляющему на 
согласование. В таком статусе позиции в заказе 
можно изменить, удалить или отправить.

Требует подтверждения Назначается, когда заказ принят поставщиком.  
Заказы с эти статусом находятся в разделе В 
работе

Не подтвержден Назначается, когда заказ просмотрен 
управляющим и откланен по указанным причинам 
Такой заказ требует внимания менеджера 

Подтвержден Назначается, когда заказ принят и согласован 
управляющим но не отправлен поставщику.  
В этом случае менеджер самостоятельно 
отправляет заказ поставщику

Раздел "Не отправленные"



Статус заказа
Статус заказа, изменяется после обновления 
состояния заказа

Комментарий по позиции
При согласовании можно указать причину не согласования по позиции.  

Данный комментарий импользуется только при итерациях согласования и  
не передается поставщику.

Общий комментарий
Общий коментарий отправляется менеджеру 
поставщика

Согласовать
Кнопка согласовать, изменяет статус заказа на согласован. 
После этого статуса заказ можно отправить поставщикую

Отправить на доработку
Кнопка отправить на доработку , изменяет статус заказа на Не 
согласован. Заказ отправляется на доработку менеджеру.

Отправка заказа в режиме согласования


